	徵才單位
	福智學校財團法人福智佛教學院籌備處徵才公告

	職務名稱
	福智佛教學院籌備處財務組組員

	徵才人數
	1人

	工作內容
	[籌備期間]
1.募款收入之帳務整理、報表編製與分析。

2.支出憑證與相關合約付款之審核，帳務整理。

3.募款收入及支出配合、相關保留款作業與轉權益基金之作業規劃與執行。

4.未來學校會計作業制度及作業系統之籌備。

5.籌備期間相關預算、決算編報作業。

6.其他主管臨時交辦之事項。

[立案後]
1.收入與支出原始憑證之審核，編製傳票、帳務處理及會計報表之編報。 

2.月報、預算、決算、財報、結算編報相關作業。

3.會計作業制度與系統建立及維護。

4.會計帳簿、憑證、傳票之保管。

5.各種統計資料之彙整編報。

6.其他主管臨時交辦之事項。

	徵才條件
	1.大學以上會計或商學相關系所畢業。

2.至少五年以上會計經驗，具公私立學校會計經驗佳。

3.熟諳會計、財務、稅務等相關法令規定；熟悉各種財務工具、辦公軟體，且電腦操作嫻熟。

4.具溝通協調能力及團隊精神，責任心強，職業操守良好。

	遴選程序
	資格審查合格者，通知面試。

	應徵期限
	請於111年4月30日(星期六)前，填妥招聘履歷表連同應檢附文件傳送yulin.chuang@blisswisdom.org。

	其    他
	1.應檢附文件：其他可佐證個人工作能力與相關經驗之證明文件影本。
2.除面試及錄取外，概不另行進行個別通知。

3.錄取人員經通知報到而未完成報到者，取消錄取資格。

4.本次甄選將酌列候補人員，若錄取人員未能到職或3個月內離職者，本法人得由候補名單中依序遞補。
5.提供食宿，需部分負擔費用。

	工作地點
	雲林古坑福智教育園區

	刊登期限
	111年4月30日

	月    薪
	27,000元至35,000元

	聯絡人
	莊小姐，電話 (05)582-8222分機6080


註：
1、 上述職缺請以WORD格式，傳送各部/區人資單位。

2、 人資人員每週三彙整並呈簽核後，於每週四中午12:00前寄送幕僚總部人資課。
3、 官網徵才資訊於每週五更新。
